INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Cuatemala, 31 de mayo de 2023

Tenge el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuctles:

Monto Total del Contreato

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Conirato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Jessica Anayté Ruano Peraka

029-143-2023

Técnicos

1834108121

Q.7,741.94

Q.23,741.94

Direccién de Administracién y Finanzas

Cuk: 2445296390101

Acuerdo Ministeriak:  444-2023

Nit del Contratista: 5200605-0

Serie: 4F2D8D52

Periodo del Informe: del 02 al 31 de mayo de 2023

Plaze del Contrato: _02/05/2023 al 31/07/2023

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ADMINSTRACION ¥
FINANZAS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién v diligencia y ¢on arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnices, en la
prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas. (segin Clausula de contrate: Tercera).

&) Brinde apoye en la recepcién de expedientes y documentos que ingresen a la Direccién de Administracién y Finanzes.
B) Apoyé en la atencién al pdblico de forma presencial y via teléfonica
¢) Brinde apoyo en el registro y control de expedientes y documentos que ingresan a la Direccién de Administracién y Finanzas.
d) Apoyé en la localizacién de documentos que sean requeridos por la Direccién de Administracién y Finanzas.

e) Brinde apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracién y Finanzas.

£  Apoyé en otras actividades designades por parte de la Direccién de Administracién y Finanzes.

Jessica Anayté Ruano Peralta

Nombre Completo del Contretista

Firma de

Contratista

Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Dégj erc)

Firmerysello de la A?éridad que Evalua los Servicios
(seatin Clausula de contreto: Décima Primera)
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DlrectorAdmfnistrativo Financiero

Direccién Superior

Ministsts 898 Gulurg v Pepsrtas



